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HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 09/TTr-HOND Ha Ngi, ngay 02 thang 12 nam 2020
TO TRINH

V& viéc ban hanh Nghij quyet thanh 13p Van phong Doan dai biéu Quoc hoi
va Hoi dong nhin din thanh pho Ha Néi

Kinh giri: Hoi dong nhan dan thanh phé Ha Nbi

Thuyc hién Nghi quyét s§ 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 ctia Uy
ban thudng vu Qudc hoi vé viée thanh l4p va quy dinh vi tr, chirc ning, nhiém
vu, quyén han, co cu tb chitc ciia Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi (PBQH)
va Hoi ddng nhan dan (HDND) cép tinh.

Trén co s& su théng nhét cia lanh dao Poin PBQH thanh phd Ha Noi,
Thudng trye HDND Thanh phé kinh trinh HDPND Thanh phd ban hanh Nghj quyét
thanh 14p Vin phong Poan PBQH va HDND thanh phb Ha Néi, cu thé nhr sau:

I. CAN CU PHAP LY, THAM QUYEN, SU CAN THIET VA QUY
TRINH XAY DUNG NGHI QUYET

1. Cin cit phép 1y va thim quyén

- Lujt TS chirc Qudc hdi sb 57/2014/QH13 d4 duoc sira dbi, bd sung mot
s& didu theo Ludt s6 65/2020/QH14;

- Luft T4 chirc Chinh quyén dia phurong s6 77/2015/QH13 di dugc sira dbi,
bd sung mot sb didu theo Luat sb 47/2019/QH14;

- Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 ctia Uy ban
thudng vu Québc hoi vé viée thanh 1ap va quy dinh vi trf, chirc ning, nhiém vu,
quyén han, co cAu td chirc clia Vin phong Doan PBQH va HDND cép tinh.

Tai Khoan 2 Pidu 1 Nghi quyét s 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020
cua Uy ban thudng vu Qudc hoi vé viée thanh 18p va quy dinh vi tri, chirc ndng,
nhiém vy, quyén han, co cdu td chirc ctia Vin phong Poan DPBQH va HDND cép
tinh quy dinh: “HDND cdp tinh quyét dinh thanh lgp Viin phong Podn DBOH va
HDND cdp tinh trén co sé dé nghi ciia Thuong trec HDND cing cdp sau khi
théng nhét véi Truong dodn, Phé Truomg doin DPBQH.”

Do viy, viéc Thidng tryc HDND Thanh phd trinh HDND Thanh phé quyét
dinh thanh 1ap Vin phong Poan DPBQH va HDND thanh phd Ha Nbi sau khi théng
nht véi Trudng doan, cdc Phé Trudng doan PBQH 14 ding thim quyén.

2. Sir cin thiét

Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 ciia Uy ban thudng
vu Quéc héi c6 hidu lyc tir ngay 01/01/2021, tai Diéu 7 quy dinh Vin phong Poin
DBQH va HDND cfp tinh dugc thanh Ip va bit dau hoat ddng tir ngay
01/01/2021, ddng thdi chém nhit dén ngay 30/6/2021 phai hoan thinh xong vide
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01/01/2021, ddng thoi chém nhit dén ngdy 30/6/2021 phai hoan thénh xong viée
thanh 14p. D& cong tac tham muu, phuc vu cho hoat ddng ctia Podn DPBQH va
HDND Thanh phé ngay tir dau nim 2021 dam bao chu ddo, hiéu qua; viéc Thudng
trzc HDND Thénh phé trinh HPND Thanh pho ban hanh nghi quyét thanh lap
Vin phong Poan DBQH va HDND Thanh phd Ha Nai tai Ky hop thir 18 13 can
thiét va dam bao kip thi.

3. Quy trinh xiy dung Nghi quyét

Thuec hién Nghi quyét cia Uy ban thudng vu Quéc hoi, Pang doan, Thudng
trec HDND Thanh phd chi dao xdy dung P& 4n "Thanh 14p-Vin phong Poan
PBQH va HDND thanh phé Ha Ngi", Dy thao D& 4n d4 duge thyuc hién thio luén
cdng khai, xin y kién cua cac déng chi Uy vién Pang doan HDND, Thudng truc
HDND Thanh ph va toan thé cén bd, dang vién, cdng chire, ngudi lao dong cla
02 co quan Vén phong Poan PBQH va Vin phong HDND Thanh phd. Bong thot,
da gt xin ¥ kién va nhan dugce ¥ kién déng gbp cia cac co quan Ban Té chiic
Thanh &y, 56 N6i vu Thanh phé d2 hoan thién D2 én. :

Tiép thu ¥ kién dng gbp cia cac ddng chi Trudng doan, Pho Truong doan
DPBQH Thénh phé; Pang doan, Thudng truc HDND Thanh phé tiép tuc hoan thién
P4 4n béo c4o Thudng truc, Ban Thudng vy Thanh ty va di duge Ban Thudng
vu Thanh uy dong ¥ vé chi trizong theo Thong bao sb 41- TB/T U, ngay 30/11/2020
cita Thanh tty v& “Kéf ludn cila Ban Thwong vy Thémh vy vé viée thanh ldp Van
phéng Poan PBOH va HDND thanh phd Ha Noi.”

Thare hién theo quy dinh cta Ludt, Nghi quyét ctia Uy ban thuong vu Quéc
héi, trén co SO D& 4n dugc Ban Thuong vu Thanh 0 uy d6ng y chi truong, Thuong
true HDND Thanh pho xdy dung dur thdo Nghi quyet ctia HDND Thanh phd dé
trinh HPND Thanh phé thong qua tai K3 hop thir 18 d¢am bao ding quy dmh

Nhu viy, quy trinh x4y dung Nghi quyét ctia HDND Théanh phé vé viée
thanh 14p Vin phong Poan DPBQH va HPND thanh phé Ha N6i ¢4 dugc Thudng
trre HDND Thénh phd thye hién d¢&m bao chit.ch&, dan chu, cdng khai, ding quy
trinh theo quy dinh.

1. NOI DUNG NGHI QUYET

1. Quan diém, nguyén tic xay dung Nghj quyet

1.1. Viéc thanh 1ap Vin phong Poan PBQH va HDND Thanh phé Ha Nai
(vé vi tri, chire ndng, nhiém v, quyén han, co céu 16 chike, ché do lam viée, tru
56 lamvige va kinh phi hoat dong, méi quan hé cdng tdc) dam bo theo ding Ludt
Té chirc Qudc hoi, Lust T6 chire chinh quyen dia phuong, Ngln quyet sb
1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 cita Uy ban thudng vu Quéc hoi v& viée
thanh ¥p va quy dinh vi trf, chirc néng, nhi¢m vy, quyén han, co céu td chirc clia
Vin phong Poin PBQH va HDND cAp tinh; dam bio theo ding chi dzo cia
Thanh iy va Dang doan HDND Thanh phd ddng thdi phit hop véi dic diém, tinh
hinh thue t& cia Thanh pho

1.2. Vin phong Poan PBQH va HPND Thanh phé dugc thanh 14p trén co
s& hop nhit 02 Vin phong: Vin phong Doan PBQH Thanh phé va Vin phong
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HDND Thanh phé; do d6 cn ké thira va phat huy nhfing két qua tich cire, nhimg
uu diém trong viée thyc hién cic chic ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chirc bd méy ciia 02 Vin phdng hién nay. Ddng thoi khong lam gidn doan cong
tac tham muu, phuc vu hoat d6ng, vira ddm bao cho hoat d¢ng tham muu phyc vy
chung, vira phai dam bao thuc hién cac chirc ning riéng cia Poan PBQH Thanh
phd va HPND Thanh phé. Thyc hién tt cic quy dinh vé cong tic quan Iy, st
dung bién ché hanh chinh, sip xép c4n bd, cbng chirc, ngudi lao déng dam bao
theo ban mé ta céng viée va khung ning lyc vi trf viéc lam duge phé duyét; ra
soat, sip xép, diéu chuyén, thuc hién tinh gian bién ché theo diing quy dinh. Pam
bao giai quyét ché d6, chinh séch @i véi doi ngfi cén b lanh dao, céng chic,
ngudi lao ddng déi du sau khi dugce thanh 18p theo quy dinh.

2. Noi dung trong tim ciia Nghi quyét

Nghi quyét gdm 04 Diéu, trong do:

2.1. Bidu 1 quy dinh v viéc thanh 14p Vin phong Poin DPBQH va HPND
thanh phd Ha Néi trén co s& hgp nhét Vin phong Poan PBQH thanh phd Ha Nbi
va Vin phong HPND thanh phb Ha Nai.

2.2. Pidu 2 quy dinh vi tri, chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cu, t
chitc bd mdy ctia Vin phong Poan PBQH va HDND thanh phé Ha Ngi. Theo d6
Vin phong cé 24 nhiém wy, quyén han cu thé trong thudc 03 nhém cdng vide:
tham muu, gitp viéce, phuc vu hoat dong cia Poin PBQH va PBQH; tham muu,
gitp viée, phuc vu hoat déng cia HDND, Thudng truc HDND, cac Ban HDND;
c6ng tic hanh chinh, tb chirc, quén tri. Vin phong ¢6 01 Chanh Vin phdng, khéng
qué 03 Phé Chénh Van phong va c6 04 phong trire thude. '

2.3. Didu 3 quy dinh v& didu khoan chuyén tiép lién quan dén bién ché, vise
giai quydt ché d6 chinh sich d6i véi ddi ngii can b, cong chire, vién chirc, ngudi
lao ddng clia Van phong sau khi thanh l4p.

2.4. Didu 4 quy dinh vé tb chite thue hién, trong d6 giao trach nhiém cu thé
cho Thudmg truc HDND, UBND Thanh phé va vide gidm sét viée td chitc trién
khai thue hién Nghj quyét.

Kinh trinh Héi dong nhan dan thanh phd Ha Ni xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: TM. THUONG TRU'C HQI PONG NHAN DAN
- Nhu kinh giri; KT. CHU TICH
- Céc dai bieu HDND TP; z LS
- L VTop— PHO CHU TICH




HOIPONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc 14p -Tw do - Hanh phiic
Sé:  /NQ-HPND Ha Néi, ngdy  thdng 12 ndm 2020
NGHI QUYET
V& viée thanh lap Vin phong Poan dai bidu Qudc hdi va Hoi ddng nhin dan
thanh pho Ha Noéi

HOIPONG NHAN DAN THANH PHO HA NOI
KHOA XV, KY HQP THU 18

Céin cik Ludt T6 chitc Qudc hsi s6 57/2014/QHI3 33 dugc sira d6i, bo
sung mit sé diéu theo Ludt s6 65/2020/QH 14;

Cdn cik Ludt T6 6 chire Chinh quyen dia phuwong 56 77/2015/0H J 3 da dugc
stka déi, b3 sung mét s6 ' didu theo Ludt s6 47/2019/QH14;

Can cur Nghz quyét 56 1 004/2020/UBTVQHJ 4 ngay 18 thang 9 nam 2020
ciia Uy ban thirong vy Quoc hoi vé viéc thonh 1dp va quy dinh vi i, chikc nang,
nhiém vu, quyén han, co cdu 16 chikc ciia Vin phong Doan dai biéu Quéc héi va
Hji déng nhén dén cap tinh;

Xét To trinh sé /TTr-UBND ngay  thdng 12 nam 2020 ctia Thuong fruc
Hoi dong nhdn dan thanh phé Ha Ngi vé vige thanh lap Vin phong Doan dai biéu
Qudc héiva Hpi dbng nhdn ddn thanh pho Ha Néi, y kién thong nhét ctia T ruong
dodn, cdc Pho Truong doan dai biéu Quéc héi thanh phd Ha Néiva y kién thdo
luén ctia cée dai biéu Héi dong nhén ddn Thanh phé tai ky hop,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Thanh 14p Van phong Doén dai bidu Quéc hdi va Hoi dﬁng nhén
din thanh phb Ha Nbi trén co sé hop nhét Vin phong Poan dai bidu Qudc héi
thanh phé Ha N¢i va Van phong Hoi ddng nhan dan thanh pho Ha Ndi.

Pidu 2. Vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyen han va co ¢du, td chirc bd may
cia Vin phong Doan dai bidu Quéc hoi va Hoi ddng nhén dan thanh phd Ha Néi
duge quy dinh cu thé theo Phy luc kém theo Nghj quyét nay.

Pidu 3. Didu khoén chuyén tiép

1. Bién ché cong chire cua Van phong Doan da1 biéu Quoc hoi va Hot dong
nhan din Thanh phd sau khi duge thanh 1ap khong vuot qua s6 lugng bién ché
cong chirc dugc phé duyét ctia Vin phong Poan dai biéu Quoc hoi va Van phong
Hoi ddng nhan din Thanh phé truée khi thye hién thi didm hodc hop nhét.

2. Vige g1a1 quyét ché d6, chinh séch ddi véi ddi ngll can bg, cdng chie,
vién chirc, ngudi lao dong doi du clia Vin phong Boan dai bidu Qudc héi va Héi
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ddng nhan dan Thanh phd sau khi dugce thanh 14p thyc hién theo quy dinh cta
Chinh ph.

Didu 4. T4 chire thuc hién:

1. Giao Thudng trye Hoi ddng nhan dan Thanh phd:

- Thong nhét v6i Trudng doan, Pho Trudng doan dai bidu Quoc hoi, bao
céo cap ¢6 thdm quyén theo phan clp quan Iy cén bd dé& quyét dinh viée bd nhiém,
m1en nhigém céc chirc vy Chdnh Vén phong, Phé Chénh Vin phong Poan dai bidu
Quéc hai va Héi ddng nhan dan Thinh phd va thyc hién xem xét, danh gid cong.
chuc dd1 véi Chénh Vian phong theo quy dinh.

- Chi dao Chénh Vin phong Poan dai bidu Quéc hoi va Hoi ddng nhén dén
Thanh phé sau khi duge bd nhiém thuc hién cAc nhiém vy: xdy dyng Quy ché lam
viée cua Van phong, Quy dinh nhiém vy, quyén han cu thé cta cc phong, quyét
dinh bd nhiém, mién nhiém Trudng phong, Phoé Trudng phonc céc phong thuge
Vin phoncr sau khi xin ¥ kién ctia Trudng doan, Phé Trudng doan dai bidu Québc
hoi va Thudng truc Hbi ddng nhan dan Thanh Pho R4 soét, xdy dung va hoan
thién d& 4n vi trf viée 1am, thuc hién viée sép xép, kién todn cén bg, céng chre,
ngudi lao dong cla Van phong sau khi thanh 14p; béo cdo céc co quan cd thém
quyén & dugce giao bién ché theo dling quy dinh; Bo cdo Thudng tryc Hoi dong
nhin dan Thanh phd ¢ thuc hién cc co che chinh sich dbi véi can bd, cong chie,
ngum lao dng déi du sau kién toan, sip xép tai Vin phong Dodn dai bleu Qubc
hoi va Hoi déng nhan dan Thanh phé.

2. Giao Uy ban nhén din Thanh phb:

- Chi dgo cac co quan lién quan bd tri try s& 1am viée ctia Van phong Doan
dai bidu Qudc hoi va Hoi dong nhén déan Thanh pho bdo dam sir dung co s& vat
chit phit hop va hiéu qua. Dong thdsi phéi hop véi Thudng tryc Hoi ddng nhan
dan Thanh phd béo cdo Hoi ddng nhan dan Thanh pho quyét dinh b6 trf kinh phi
d&m bao hoat dong ciia Van phong Doan dai bidu Qudc hoi va Hoi ddng nhin din
Thanh pho theo quy dinh ctia phép luat vé ngan sach nha nude,

- Phé duyét ban md ta cong viéc va khung ning Iye vi tri viée lam cia Vin
phong Poan dai bleu Quéc hoi va Hoi dong nhan dén Thanh phé theo quy dinh
d8 1am co s& tuyén dyng, st dung, quin 1y cdng chirc va bd tri bién ché phi hop.

- Chi dao giai quyet ché do, chinh séch d6i véi doi  ngli can b9, cong chic,
ngudi lao ddng ddi du ctia Van phong Poan dai bidu Quéc hdi va Hai dbng nhan
dan Thanh pho sau khi thanh 1dp dugc thue hién theo quy dinh cta Chinh pht va
céc quy dinh khéc ctia Thanh phd.

- Chi dao tb chic t1ep nhén co so vat chét, kinh phi va bién che cong chire
cia Van phong Poan dai biéu Quéc héi do Vin phong Quéc hdi chuyén giao theo
quy dinh cia phap luét.
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3. D& nghj Uy ban Mit trén To quoc Viét Nam thanh pho Ha Noi cung cac
tb chirc chinh trj - x& h¢i tham gia phoi hop tuyén truyén, phd bién va gidm sat
viée trién khai thuc hién Nghi quyét.

Nghi quyét niy da dugc Hoi dbng nh4n din thanh pho Ha Néi khoa XV,
nhiém ky 2016-2021 thong qua tai ky hop tht 18, ngady  théng 12 ndm 2020 va
¢4 hiéu lue thi hinh tir ngdy 01 thang 01 ném 2021./.

Nov nhin: CHU TICH
- Uy ban Thudng vu Quoc hoi, Chinh phu; '

- C4c VP:Vin phong Quoc héi, Véan phong CP;

- Ban Céng tac dai biéu UBTVQH;

- BO Noi vu;

- Ban Thuong vy Thanh {y;

- Thuomg true HDND, UBND, UBMTTQ TF;

- Poan dai biéu Qubc hsi TP;

- Dai biéu HDND TP;

- C4cVP: Thanh tty, HDND, UBND TP,

- Céc S&, ban, nganh, t6 chirc CT-XH TP;

- TT HDND, UBND, UBMTTQ cic QH,IX;

. Cac ¢ quan, thong tan béo chi; _ B
- Liu: VT. Nguyén Thi Bich Ngoc
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PHU LUC
Vi tri, chitc ning, nhiém vy, quyen han va co chu, tb chitc bd may cia Van
phong Doan dai biéu Quoc hoi va Hoi dbng nhan din thinh pho Ha Ngi
(Keém theo Nghz quyét s6 /NQ-HDND, ngay thang 12 nam 2020
cila Hgi dong nhdn dén thanh phd Ha Ngi)

L. Vi tri, chire niing ciia Vin phong Poan PBQH va HDND thanh phd
Ha Noi

1.Tén goi: Van phong Doan dai biéu Quédc h01 (PBQH) va Hoi ddng nhin
dan (HDND) thanh phd Ha Nbi.

2. Chire ning: Vin phong Doan PBQH va HDND Thinh phé 14 co quan
tuong duong S&, chiu sy 1dnh dao, chi dao tryc tiép ctia Trudng doan, Pho Trudng
Poan PBQH va Thudng truc HDND thanh phd Ha Ni, c6 chirc ning tham muu,
gitp viéc, phuc vu hoat déng cia Poan DBQH dai bidu Québc héi va HDND,
Thudng tryc HDND, Ban ctia HDND, dai biéu HDND Thanh pho.

- Vin phong Poan PBQH va HDND thanh phé Ha Nbi ¢6 tur cach phap
nhan, c6 con diu va tii khodn riéng do Chéanh Vin phong lam Chi tai khoan.

3. Pia chi tru sé: s& 79 Dinh Tién Hoang va sb 17 Trin Nguyén Han,
phudng Ly Thai T8, quin Hoan Kiém, thanh phd Ha Ni.

II. Nhiém vu, quyén han ciia Vin phong Doan DPBQH vi HDND thanh
phd Ha Noi

1. Trong viéc tham muu, giGp viée, phuc va hoat dong cia Poan
PBQH, dai biéu Qudc hji:

1.1. Tham muu, gitp Trudng doan, Phé Trudng dodn BBQH trong viéc xay
dung va t§ chitc thyc hién chuong trinh, ké hoach hoat ddng hing théng, hing
quy, 06 thang va ca ndm cua Doan PBQH triéu tip céc cude hop ctia Doan BPBQH,
gift méi lién hé véi dai biéu Qudc hdi trong Poan;

1.2. Phéi hop véi co quan, t4 chirc hitu quan phuc vu dai biéy Quoc hoi tiép
xuc cir tri; g1up Poan PBOQH tong hopy y kién, kién nghi cta cir tri chuyén dén cac
co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 thim quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh ciia
phap luét;

1.3. Phuc vu dai bidu Québc hoi t1ep céng dan tlep nhén, tham muu xu ly
khiéu nai, tb cdo, kién nghi clia cong dan giri ¢én Poan DBQH, dai bidu Québe
héi; theo ddi, don déc vide g1a1 quyét khiéu nal, td cdo, kién nghi ciia cong d4n do
Doan DBQH, dai biéu Quéc héi chuyén &n co quan, tb chirc, ¢4 nhin cb thdm
quyen gidi quyet,
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1.4. Tham muu, t8 chire phuc vu Doan PBQH trong cong tic xdy dung
phép Iudt, thao lun, gép ¥ kién v& cic ndi dung theo yéu céu ctia Uy ban Thudng
vu Quéc hdi;

1.5. Tham muu, phuc vu hoat dong giam sat, khdo sit cia Poan PBQH, dai
bidu Quéc héi; thuc hién chi dao cla Truéng don, Phé Truéng Doin PBQH
trong viée phdi hop véi cdc co quan, t& chirc hitu quan phuc vu hoat ddng glam
sat, khao sat cia Quée hoi, Uy ban Thudng vu Qube hoi, Hoi dong Dén tc, Uy
ban ctia Quéc héi, co quan thude Uy ban Thuong vu Quéc hdi tai dia phuong;

1.6. Tham mn, gitip Poan DPBQH chuén bi béo cdo vé tinh hinh hoat déng
ctia Dozn PBQH, dai biéu Quéc hdi 06 thang, ca nam hoie theo yéu cu cia Uy
ban Thudng vu Qudc hoi;

1.7. Phéi hop phue vu hoat ddng ciia Doan PBQH, dai bidu Quéc hi tai kyy
hop Quéc hdi; gitip dai bidu Qudc héi tham gia hoat déng ctia Hoi ddng Dan toc,
Uy ban ctia Qudc hoi ma dai biéu 1 thanh vién va céc hoat ddng khéc ciia Quéc
héi, fIy ban Thuong vu Qudc héi, cée co quan cda Qudc hoi, céc co quan thudc
Uy ban Thudng vu Quéc hoi;

1.8. Tham muu, gitip Phé Trudng Poan PBQH thire hién cdc nhiém vu theo
su phan cong cta Trudng Poan PBQH.

2. Trong viée tham muu, gilp viée, phuc vu hoat déng ciia HDND,
Thudng trizec HDND, Ban ciia HDND, dai biéu HDND Thanh phé:

2.1. Tham mu, gitipp HDOND, Thuéng trre HDND, Ban ciia HDND Thanh
pho xdy dung va tb chite thuc hién chuong trinh 1am viée, ke hoach hoat déng
hing théng, hing quy, 06 théng va ci nim;

2.2. Tham mur, gitip Thudng tryc HDND, Ban ciia HDND Thanh phé xdy
ding chuong trinh, t6 chirc phuc vu ky hop HPND, phién hop Thuong truc
HDND, cudc hop ciia Ban ctia HDND Thanh phd; phéi hop véi céc co quan, td
chirc hitu quan chuén bj tai liéu phue vu ky hop HPND, phién hop Thuong truc
HDND, cudc hop ciia Ban cia HPND Thanh phé; tham muu, phuc vu Ban cda
HDND Thanh phd trong vidc thim tra dir thao nghi quyét, d& 4n, bdo céo; hodn
thién cac du thao nghi quyét, & 4n, béo céo cita HDND Thanh phé; :

2.3. Tham mr, phuc vu HDND, Thudng trye HDND, Ban ciia HDND, T4
dai bidu va dai biéu HDND Thinh phd trong hoat ddng g1am sét, khao sét; téng
hop chét vén clia dai biéu HDND; theo dbi, tdng hop, d6n déc co quan, 5 chire,
c& nhan thye hién nghi quyét v& gidm sat, chét vén;

2.4. Phéi hop v&i co quan, td chirc hitu quan phuc vu dai bidu HDND Thanh
phé tiép xtic ¢t tri; gitp Thudng tryc HOND Thanh phé téng hop ¥ kién, kién
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nghi cla cir tri chuyén dén céc co quan, td chirc, ¢4 nhan cé thdm quyén xem xét,
giai quyét theo quy dinh ciia phép ludt;

2.5. Phuc vu Thudng tryc HDND va dai biéu HDND Thanh ph tiép cong
dén; tiép nhén, tham muu xit ly khiéu nai, té cdo, kién nghl cia cong dén gu'l dén
HDND, Thtrcmg tryc HDND Thénh phé; theo di, don dbe viee gidi quyét khidu
nai, t& céo, kién nghl cla cong dan do HDND, Thuong truc HDND, dal biéu
' I—]BND Thanh phd chuyén dén co quan, t chitc, c4 nhan c6 thim quyén gidi
quyét;

2.6. Tham muu, phuc vu Thuong truc HDND Thanh pho dy kién co chu,
thinh phin, s& luong dai biéu HOND cap minh & chuan bi t& chirc bau cir dai
biéu HDND nhiém ky sau; phe chuin két qua bau, mién nhlem bai nhiém Chu
tich, Phé Chu t1ch HDND cip huyén; gidi quyét céc vAn d8 gitta hai ky hop
HDND; g1u méi 1ién hé véi cic Ban cia HDND, T dai bidu va dai biu HDND
Thanh phd;

2.7. Tham muu, phuc vy Thudng truc HDND, Ban ciia HDND Thanh phé
trong viéc t6 chirc cac cude hop giao ban, trao ddi kinh nghiém, bdi dudng ky
ning hoat dong cho dai bidu HDND céc chp; xay dyng béo céo cong téc trinh cdp
c6 thim quyen

2.8. Phuc vu Thudng tryc HDND, Ch tich, Phé Chu tich HPND Thanh
phd didu hanh céng viéc chung cia HPND Thanh phé; didu hoa, ph01 hop hoat
ddng cac Ban cia HDND Thanh phb; bao dim viée thuc hién quy ché hoat déng
ciia HOND, Thudng truc HDND, Ban ctia HDND, néi quy ky hop HDND Thanh
phé; phuc vu HDND, Thuorng tryc HDND, Ban ctia HDND, dai bidu HOND
Thanh pho trong hoat ddng 61 ngoai.

3. Trong cong tdc hanh chinh, td chire, quanm tri

3.1. Phuc vu Poan DBQH, Trudng doan, Phé Truong Boan DBQH,
HDND, Thudng truc HDND, Ban cia HDND Thanh phd gitt mdi lién hé cong
thc véi cac co quan nha nude & Trung uong va & cac tinh, thanh phd khic truc
thudce Trung uong, véi Thuong true Tinh vy, Thanh ¢ uy, Uy ban nhén dan, Uy ban
Mit tran TS quoc Viét Nam, Toa 4n nhén dan, Vién kidm s&t nhin dén Thanh phd
va c4c co quan, t8 chitc, dodn thé khéc & Thanh phd;

3.2. Lap du toan ngén sach nha nudce phuc vu hoat dong ciia Poan PBQH
va HDND Thanh phd tren co s& d3 xin ¥ kién ctia Trudng Poan DPBQH, Thudng
tree HDND Thanh phé; td chire thyc hién, quan 1y kinh phi hoat dong ctia Poén
PBQH va kinh phi hoat ddng cita HDND Thanh phé;

3.3. Bio dam didu kién hoat dong clia Poan DBQH dai biéu Quoc héi,
HDND, Thuong truc HDND, Ban cia HDND, T8 dai bidu va dai bidu HOND
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Thanh phé; tham muu viée thyc hién ché @6, chinh sdch dbi véi dai bidu Qudc
hoi, dai bidu HDND Thanh phd;

3.4. Quan ly co s& vt chét, tai sin cong, cong tdc hanh chinh, bio v§ va 1
tan cia Poan PBQH va HDND Théanh pho

3.5. Tham gia x4y dung quy hoach, k& hoach dao tao, bdi dudng va thuc
hién viée quan ly cong chiic cia Van phong Poan PBQH va HDND Thénh phd '
theo quy dinh cta phép ludt; |

3.6. T4 chirc nghién ctru khoa hoc; xdy dung, khai thic hé théng thong tin,
dit lidu phuc vu hoat dong cia Poan PBQH, HDND Thanh phé; td chirc nghién
clru tmg dung céng nghé thdng tin vao cdc cdng tac cia Van phong Doan DBQH
va HDND Thanh phé;

3.7. Thue hién cic nhiém vy khic do Trudng doan, Pho Trudng Poan
PBQH, Cht tich, Phé Cha tich HDND, Thudng tryc HDND, Ban cua HOND
Thénh phd giao;

3.8. Thye hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh khéc cta phép luét ¢o
lién quan. '

1. Co cdu té_ chite, ché d9 1am viée cia Vin phdng Poan PBQH va
HDND Thanh phd

1. Chénh Vin phong va Phé Chanh Vin phong Poan PBQH va HDND
Thanh phd

1.1. Vin phong Poan PBQH va HDND Thanh phé c6 Chénh Vin phong

va khéng qua 03 Phé Chénh Vian phong.

Chénh Vin phong, Pho Chéanh Vin phong do Thudng truc HDND Thanh
phé quyét dinh bd nhiém, mién nhiém sau khi théng nhat véi Trudng dodn, Pho
Truéng Poan PBQH Thinh phé.

1.2. Chénh Vin phong Doan PBQH va HDND Thanh phé 12 ngudi dimg
dAu, didu hanh cong viéc chung ctia Vin phong, chiu trich nhiém trude Trudng
doan, Pho Truéng doan PBQH, Thudng truc HDND Thénh phé va trude phép
luat v& toan bd hoat dong ctia Van phong. Chénh Vin phong chiu trach nhiém
phéi hop, gift mdi lién hé cong tc véi 1anh dao cdc co quan cia Quoc héi, Uy ban
thudng vu Quéc héi cidc Ban HDND, céc co quan cia Thanh phd @& giai quyét
nhiing cong viéc lién quan.

1.3. C4c Phé Chénh Vin phong gitp Chéanh Van phong thyuc hién nhiém
vu, quyén han theo phén cdng clia Chanh Vin phong; chiu trach nhiém trude
Chénh Vin phong va trude phap luét vé nhiém vy duge phén ¢éng. Khi Chénh
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Vin phong ving mit, mét Phé Chéanh Vin phong duge Chénh Vin phong ty
quyén didu hanh hoat d6ng ctia Vin phong.

1.4. V& phu cép: Chénh Vn phong, Phé Chénh Vin phong duge hudng ché
6 phu cép chic vu bing phu cip chire vu ctia Gidm dbc, Phé Gidm dbc So.

2. Co ciu td chirc by may

2.1. Vin phong Poan DPBQH va HDND Thanh phé gdm 04 phong, cu thé
nhu sau: '

- Phong Céng tic Quéc héi;

- Phong Cong tac HDND;

- Phong Hanh chinh, T chire, Quén tri;
- Phong Théng tin, Dan nguyén.

™

2.2. V& nhiém vy, quyén han cta céc phong thudc Van phong do Chanh
Vin phong Poin DPBQH va HDND Thanh phé quy dinh cu thé sau khi xin y kién
ctia Trudng doan, Phé Trudng Poan PBQH va Thudng truc HDND Thanh pho

2.3. Phong thudc Vin phong ¢6 Trudng phong va Pho Trudng phong.

Trudng phong, Phé Truéng phong do Chénh Vin phong Poan BBQH va
HDND Thinh phé quyét dinh b nhiém, mifn nhiém sau khi xin y kién cta
Truéng doan, Phé Trudng Poan PBQH va Thudng truc HDND Théanh ph.

S6 lugng Phé Trudng phong quy dinh nhu sau:

- Phong c6 it hon 10 bién ché cong chirc duge bd tri 01 Phé Trudng phong;

- Phong c6 tir 10 dén 14 bién ché cong chitc duge bb tri khéng qué 02 Pho
Treong phong;

- Phong c6 tir 15 bién ché cong chite trd 1én duge bb tri khong qua 03 Phé
Trudng phong,.

3, Bién ché cong chire Viin phong Poan PBQH va HDND Thinh phé

3.1. Bién ché cong chirc clia Vin phdng Doan BBQH va HDND Thé.nh phd
dugc x4c dinh trén co s& de 4n vi trf viée 1am va co cAu ngach cong chirc gan véi
chirc ning, nhiém v, quyén han, pham vi hoat ddng theo quy dinh. Bién ché cong

chtrc Vian phong nim trong tdng bién ché hanh chinh cta dia phuong, do HOND
Thanh phé quyét dinh.

3.2. Bién ché dai bidu Qudc hai hoat ddng chuyén trach tai Doan PBQH va
bién ché dai bidu HDND Thanh phd hoat ddng chuyén trach khong thude bién ché
cong chirc ciia Vin phong Poan DPBQH va HDND Théanh phé ma thudc bién ché
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khéi 15nh dao cac co quan dén cir ciia Thanh phé trong tong s6 lugng bién ché cén
b0, cong chitc ctia Thanh phé.

3.3. Vide giai quyét ché d0, chinh sich dbi v6i ddi ngfi cén b, cong chirc,
ngudi lao déng dbi du cia Vin phong Poan DPBQH va HDND Thanh phé sau khi
thanh 14p duoc thuc hién theo quy dinh ctia Chinh pha va cac quy dinh khic cua
Thanh phé.

4. Ché 36 1am viée

4.1. Vin phong Poan PBQH va HOND Thanh pho l1am viée theo ché do
tha truong két hop v6i ché ¢6 chuyén vién.

4.2. Vin phong Poan DPBQH va HDND Thanh ph thuc hién quy ché 1am
viéc do Chanh Vin phong ban hanh.

5. Mdi quan hé cong tac

1. Vin phong Poan PBQH va HDND Thanh phé gitt mdi quan hé cong téc
v6i Vin phong Thanh iy, Van phong UBND Thanh phd, Vin phong Uy ban Mit
tran T& qudc Viét Nam thanh phd Ha Nbi va cdc co quan, td chire, don vi khéc
cia Thanh phé @8 phéi hop tham muru, phuc vu hoat dong ctia Poan DPBQH va
HDND Thanh phd.

2. Vin phong Poan PBQH va HDND Thanh phd giit méi quan hé cong tic
véi Van phong Qudc hai; phéi hop véi cac vy, don vi thude Vin phong Qubc hoi
trong viéc tham muu, phuc vu céc hoat dng cia Poan dai bidu Qudc hoi, dai bidu
Quéc hoi va hoat ddng ctia Chu tich, Phé Chu tich Quéc hdi, Uy ban Thudng vu
Qudc hoi, cac co quan cia Qudc héi, céc co quan thudce Uy ban Thudng vu Quéc
héi tai dia phirong.
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